
山东省博士后公寓申报流程 

一、博士后递交申请材料，具体要求如下： 

1.《山东省博士后公寓入住申请表》（附件 1），原件； 

请以插入图片形式提供本人近期免冠证件照，彩色打印，申请人

手写签名。 

注意拟申请租住时间要求如下：拟申请租住开始时间，请至少写

3 周以后（下个月的 1 号或 15 号）。进站时间 1 年内的，可申请租

住不超过 3 年；进站时间 1年以上的，可申请租住不超过 2 年。且注

意不能超过预期出站时间，默认为进站时间+3 年。 

2.需要提供《博士后进站备案证明》，请提供彩色打印版，请

注意填写《公寓入住申请表》的进站时间须与博士后进站备案证明一

致。 

3.《博士后研究人员进站审核表》，请提供彩色打印版。 

4.济南市住房保障和房产管理局出具的本人及配偶双方

无房产证明（请提供“济南市住房信息查询结果”，不要提供

“不动产登记信息查询结果证明”。要求开具时间为近两周内），

需要原件； 

示例如下： 



 

开具地点如下： 

 

5.《入住担保书》（附件 2），1份原件。要求担保人为医院事业

编在职人员，本人手写签字。 

建议担保人为博士后导师、同课题组负责日常管理的老师或高年资

同事，不要空着带来让人事处同事现场签字担保。人事处代表医院进行

审核管理服务，人事处同事担保等于事实上无担保。 



申请表、房查证明需要 2份，进站备案证明、进站审核表、入住担

保书需要 1份，请大家送共合楼一层人事处 105办公室，并在群内@人

事处工作人员。 

二、济南市审核 

医院人事处审核盖章后，统一送济南市人才中心审核，具体地点和

联系电话如下： 

中国•济南人力资源服务产业园商务区园区 E 座 437（济南市历下

区坤顺路 1819号），张老师，电话 87081706。 

三、领取济南市审核反馈材料，山东大学选房，程序如下： 

1.线上预约选房。公寓申请入住通过后，博士后须于 1个月内携带

身份证原件以及相关材料电子版（包括：身份证、在济无房证明、《入

住担保书》和《山东省博士后公寓入住通知书》）到山东省博士后公寓

（地址：济南市经十路 17513号，联系电话：0531—88392757）102办

公室，登录山东大学官网，依次点击“组织机构”—“管理服务”—“资

产与实验室管理部”—“公寓信息系统”，进行人员注册，按要求上传

相关材料，由山东大学公有住房管理服务中心（联系电话：0531—

88362589、88369267）审核通过后，可进行线上预约选房。 

2.办理入住手续。博士后线上预约选房后可直接现场办理入住手续，

或最迟于 1 个月内办理完成入住手续。逾期未办理预约选房及入住手

续的，视同自动放弃入住资格。 

附：注册程序如下： 

1.选择网站下方：公寓信息系统 



 

2.点击注册 

 

3.请使用山大工号注册并正常填写身份证号等个人信息，人员类

型请务必选择“省属高校博士后”！注册示例如图： 



 

4.请按系统要求上传相关文件。请注意，入住通知书不要以申请

书代替！入住通知书请在济南市审核完成后来共合楼一层人事处 105

办公室领取，示例如下： 



 

 


